
ALLEGATO “A” 
  

dell’AVVISO PER​ ​INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA  ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO  
 ​DEL SERVIZIO DI PROGETTAZIONE, ORGANIZZAZIONE, COORDINAMENTO E REALIZZAZIONE 

DEL WELCOME EVENT DISCOVER PADOVA EXPO 2015 
CUP H93D15000240005- CIG Z7C143B649 

  
  
Premessa: ​Padova Promex è stata indicata dalla Camera di Commercio di Padova                       
(d’ora in poi committente e/o Azienda) come referente principale di tutta l’attività                       
camerale relativa ad Expo 2015. Per questo motivo nasce il progetto “Come to Padova                           
and Discover Expo 2015”, con l’obiettivo generale di cogliere l’occasione di visibilità                       
offerta da EXPO 2015 per promuovere ​ad un pubblico il più ampio possibile ­ e non                               
solo locale ­ il Sistema Padova attraverso le sue eccellenze che, declinate nei tre                           
aspetti Feed your Soul, Feed your Mind e Feed your Business, ben si collocano                           
nell’ambito del tema dell’Expo 2015: “nutrire il pianeta, energia per la vita”. 
 
Definizione di evento​: trattasi di una manifestazione formale e importante (c.d. cena di                         
gala) che si terrà presso una location prestigiosa nella serata del 29 giugno 2015.  
 
Location dell’evento​: l’evento si svolgerà nei giardini dell’Orto Botanico di Padova. Il                       
committente si occuperà di garantire la disponibilità della location.  
 
Servizio richiesto​: la progettazione, l’organizzazione, il coordinamento e la realizzazione                   
di un evento (per cui vedi sopra definizione) da realizzarsi nella serata del 29 giugno                             
2015. 
L’operatore dovrà in particolare, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, ​occuparsi in                       
sintesi (per cui vedi oltre per maggiori dettagli): 
 

­ del coordinamento tecnico ed operativo raccordandosi, sulla base delle                 
indicazioni del committente, con Università di Padova, con l’azienda incaricata                   
della somministrazione della cena, con l’Orchestra di Padova e con tutti gli altri                         
operatori coinvolti nella manifestazione/evento e che saranno tempestivamente               
comunicati da parte del committente;  

­ della vendita dei biglietti e gestione dei partecipanti (per cui vedi oltre maggiori                         
dettagli); 

­ della gestione degli incassi (per cui vedi oltre maggiori dettagli); 
­ del reperimento e gestione degli sponsor (per cui vedi oltre maggiori dettagli); 



­ del reperimento e gestione del conduttore/moderatore (per cui vedi oltre maggiori                     
dettagli); 

­ della fornitura di impianti e attrezzature (per cui vedi oltre maggiori dettagli); 
­ della fornitura di un servizio di sicurezza (per cui vedi oltre maggiori dettagli); 
­ della fornitura di un servizio di pulizia (per cui vedi oltre maggiori dettagli); 
­ nell’esecuzione di tutte le attività collegate che, sebbene non espressamente                   

sopra previste, sono necessarie od opportune per l’esecuzione delle attività                   
sopra indicate. 

  
Vendita biglietti​: ​la partecipazione all’evento avverrà attraverso la vendita di biglietti                     
dell’importo complessivo (comprensivo di i.v.a. se applicabile) di € 100,00 (centoeuro) .                       
La vendita dei biglietti dovrà essere gestita direttamente dall’operatore consentendo la                     
possibilità di acquisto secondo le seguenti modalità: pagamento in contanti, pagamento                     
con carta di credito o bancomat, pagamento con bonifico bancario. L’operatore dovrà                       
attivarsi, in coordinamento con l’Azienda, per la promozione (anche attraverso una                     
campagna promozionale svolta a livello locale) della vendita dei biglietti garantendo il                       
raggiungimento di una soglia minima di nr. 300 biglietti. 
 
Gestione degli incassi​: ​l’operatore dovrà aprire un conto dedicato per la gestione degli                         
incassi derivanti dalla vendita dei biglietti, che dovrà rimanere aperto fino alla                       
conclusione del processo di gestione del ricavato. La destinazione (modalità, termini,                     
ecc.) del ricavato della vendita dei biglietti sarà indicata dall’Azienda.  
L’azienda si riserva la facoltà di effettuare un controllo sulla corrispondenza tra incassi,                         
nr. biglietti venduti e nr. biglietti invenduti. L’operatore dovrà consegnare all’Azienda                     
estratto conto analitico di tutte le movimentazioni nel conto dedicato. 
 
Gestione partecipanti: ​L’operatore dovrà gestire la registrazione dei partecipanti                 
garantendo all’Azienda l’accesso ai dati anagrafici dei soggetti partecipanti alla cena per                       
gli usi consentiti dalla legge. L’operatore dovrà altresì gestire un adeguato servizio di                         
accoglienza per la registrazione dei partecipanti (attraverso una reception che                   
verificherà anche il biglietto) e l’accompagnamento ai tavoli da parte di apposito                       
personale. 
 
Sponsorizzazioni​: l’operatore deve provvedere alla raccolta di eventuali sponsor o                   
partner, compatibili con gli obiettivi dell’Azienda per la presente manifestazione/evento,                   
previo parere vincolante favorevole dell’Azienda e quindi l’operatore dovrà sempre                   
raccordandosi con il committente circa le modalità e termini di individuazione e scelta                         
degli sponsor. 
 



Conduzione della manifestazione​: l’invito degli ospiti e dei moderatori della serata sarà                       
predisposto dall’Azienda. L’operatore dovrà attivarsi, in coordinamento con l’Azienda (e                   
previo parere vincolante favorevole della stessa) per reperire un conduttore/moderatore                   
adeguato al livello dell’evento che dovrà occuparsi della               
conduzione/moderazione/intrattenimento del “Welcome Event Discover Padova Expo             
Week 2015”, presentando il programma, introducendo gli ospiti e creando un dialogo                       
con essi,  intrattenendo il pubblico tra un intervento e l’altro. 
 
Impiantistica​: l’operatore dovrà occuparsi, seguendo le indicazioni del committente, di                   
realizzare un adeguato impianto di illuminazione dell’area, effettuando attraverso                 
personale specializzato, i necessari allacciamenti alla rete elettrica. Dovrà altresì                   
occuparsi, di fornire un impianto audio/video adeguato, di allestire un palco e di fornire                           
tutte le attrezzature necessarie allo svolgimento della parte di intrattenimento (microfoni                     
ad archetto e a gelato, impianto audio, impianto video con maxischermo 4x3 con                         
collegamento a pc per la proiezione di video e altri contenuti multimediali forniti dal                           
committente). 
 
Sicurezza: ​L’ooperatore dovrà fornire un servizio di sicurezza professionale per l’intera                     
durata dell’evento, che si occuperà della gestione della sicurezza interna ed esterna del                         
luogo in cui si svolgerà l’evento. 
 
Personale di servizio​: l’operatore dovrà garantire la presenza di adeguato personale di                       
pulizia per mantenere in uno stato di decoro i servizi igienici del luogo messo a                             
disposizione. 
  
Assicurazione​: l’operatore dovrà dotarsi di un’adeguata copertura assicurativa per danni                   
a cose e/persone. 
 
Sicurezza sul lavoro: ​l’operatore dovrà garantire il pieno rispetto delle norme vigenti in                         
materia di sicurezza sul lavoro da parte di tutto il personale coinvolto. 


