
Prot. 430/EZ/2019 

AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA  
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO PROFESSIONALE  

DI CONSULENZA, ELABORAZIONE E PREDISPOSIZIONE DI TUTTI GLI 
ADEMPIMENTI RELATIVI AL PERSONALE DIPENDENTE IMPIEGATO 
DA “PROMEX” – AZIENDA SPECIALE DELLA C.C.I.A.A. DI PADOVA 

CUP H93D16001240005 

avviso pubblicato il 28/6/2019 

- Richiamato l’art. 7, commi 6, 6bis, 6ter e 6quater del D. Lgs. n. 165/2001;
- Richiamato il regolamento per l’affidamento di incarichi esterni di collaborazione di
“Promex Azienda Speciale della C.C.I.A.A. di Padova”;
- Ritenendo opportuno, attraverso idonee forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di
trasparenza, e parità di trattamento, in considerazione della specificità e professionalità
richiesti nell’espletamento dell’incarico, procedere alla pubblicazione di un avviso per la
raccolta di manifestazioni d’interesse per lo svolgimento delle attività di seguito indicate;

“Promex” – Azienda speciale della C.C.I.A.A. di Padova (di seguito <<Azienda>>) rende 
nota l’intenzione di individuare uno o più esperti (di seguito <<professionista>>) per 
l’affidamento diretto del servizio professionale di consulenza, elaborazione e 
predisposizione di tutti gli adempimenti relativi al personale dipendente impiegato 
dall’Azienda (attività dettagliatamente illustrate e precisate nell’apposito allegato “A”). 

1. AMBITO DI APPPLICAZIONE
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicità, imparzialità e 
trasparenza, viene pubblicato sul sito dell’Azienda per consentire agli interessati (ossia 
a coloro che svolgono professionalmente, abitualmente e con continuità, anche in forma 
associata, una prestazione d’opera intellettuale come definita e individuata dagli artt. 
2230 e segg. c.c.) in possesso dei requisiti di seguito indicati, di manifestare il proprio 
interesse. Si richiama integralmente il regolamento per il conferimento di incarichi 
esterni di collaborazione (come approvato dal Consiglio della C.C.I.A.A. di Padova del 
28 aprile 2016, Verbale n. 1, Deliberazione n. 3/2016) dell’Azienda (del quale è possibile 
prendere visione sul sito web dell’Azienda: www.pd-promex.it - sezione 
Amministrazione Trasparente) e, in particolare, l’art.  1 (<<finalità ambito applicativo>>), 
l’art. 3 (<<presupposti per il conferimento d’incarichi>>) nonché la clausola di 
esclusione individuata dall’art. 2 (<<casi di esclusione>>).  Si rappresenta inoltre che, 
ai sensi dell’art. 9 (<<formalizzazione dell’incarico>>) e dell’art. 10 (<<verifica 
dell’esecuzione dell’incarico>>) del predetto regolamento, gli eventuali futuri contratti 
che saranno sottoscritti tra l’Azienda ed il professionista individuato indicheranno 
specificatamente le modalità di verifica e di corretta esecuzione dell’incarico e la 
determinazione di penali in caso di inadempimento parziale o totale ovvero in caso di 
ritardo nell’esecuzione della prestazione.  

2. PROCEDURA
Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale, trattandosi unicamente di 
indagine conoscitiva finalizzata all'individuazione di soggetti (ex art. 2230 c.c.) 
interessati all’assunzione dell’incarico innanzi specificato, nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza.  
L’Azienda si riserva, tuttavia, la facoltà di interrompere e/o sospendere la presente 
ricerca in ipotesi di sopraggiunte ragioni aziendali, senza che possano essere avanzate 
pretese alcune da qualsivoglia soggetto.  
L’Azienda si riserva, altresì, la facoltà di ricorrere al mercato esterno in ipotesi di 
assenza di manifestazioni d’interesse da parte di soggetti aventi i requisiti di seguito 
illustrati.   

3. OGGETTO
Oggetto del presente avviso è l’affidamento diretto dell’incarico per il servizio di 
consulenza, elaborazione, svolgimento e predisposizione di tutti gli adempimenti 
connessi all’impiego di personale dipendente e connessi alle attività rese dai revisori 

http://www.pd-promex.it/


dei conti e dagli amministratori dell’Azienda (le attività sono dettagliatamente descritte 
e precisate nell’apposito allegato “A”). 

4. DURATA
Il presente contratto di prestazione d’opera intellettuale (avente ad oggetto le 
prestazioni indicate al precedente art. 3 e nel relativo allegato “A”) avrà durata 
biennale e decorrerà dalla data di sottoscrizione del contratto sino al 30/6/2021. Durante 
il periodo di durata dell’incarico, il professionista incaricato dovrà garantire, in favore del 
committente, un supporto ed un affiancamento continui e professionali.  

5. CORRISPETTIVO
L’importo massimo del contratto non dovrà superare la somma di € 4.000,00 oltre i.v.a. 
ed accessori. L’azienda valuterà le proposte economiche che perverranno dagli 
operatori che manifesteranno il proprio interesse (mediante l’invio di apposito 
preventivo), con espressa richiesta sin da ora, da parte dell’Azienda, di mantenere le 
tariffe preventivate come importo massimo che potrà essere applicato all’Azienda (non 
saranno, quindi, permesse variazioni in aumento dei valori indicati, anche qualora siano 
derivanti da cause non imputabili all’operatore,). 

6. REQUISITI di PARTECIPAZIONE
I professionisti interessati a presentare la propria offerta dovranno essere in possesso 
dei seguenti requisiti (v. lett. a e b) e, a tal fine, dovranno presentare apposita 
dichiarazione resa secondo il modello di cui all’allegato “B (completo di copia fotostatica 
di documento d’identità in corso di validità del firmatario). 

a. Requisiti di carattere generale:
• come precisati nell’art. 3, comma 2, del regolamento per il conferimento di

incarichi esterni di collaborazione).

b. Requisiti di capacità tecnica e professionale:
● essere un soggetto con esperienza (maturata nello svolgimento ed esecuzione

delle attività collegata a tali materie) almeno quinquennale;
● essere iscritto all’albo dei consulenti del lavoro da almeno cinque anni;
● conoscenza della normativa delle aziende speciali della C.C.I.A.A;
● aver già svolto attività analoghe nei confronti delle aziende speciali delle

C.C.I.A.A;
● aver realizzato, nel triennio precedente alla presentazione della domanda,

attività ricomprese nelle materie di cui all’allegato “A”, nei confronti di aziende
speciali e/o enti pubblici.

I requisiti devono essere posseduti da parte del soggetto che dovrà presentare apposita 
dichiarazione resa secondo il modello allegato “B” (completo di copia fotostatica di 
documento d’identità in corso di validità del firmatario). 
Qualora la domanda sia presentata da uno studio associato o da una società tra 
professionisti, dovrà essere precisato nell’allegato “B” il professionista che eseguirà la 
prestazione. Tale professionista individuato non potrà essere sostituito nell’esecuzione 
delle attività indicate nell’allegato “A”, senza il consenso dell’Azienda, da altro 
professionista dello Studio professionale di appartenenza.  

7. MODALITA’ e TERMINI di PRESENTAZIONE di MANIFESTAZIONE 
d’INTERESSE
I soggetti interessati possono manifestare il proprio interesse entro e non oltre le ore 
12.00 dell’12 luglio 2019 mediante comunicazione da inviarsi a mezzo posta 
elettronica certificata all’indirizzo bandi.promex@legalmail.it contenente la 
documentazione di seguito indicata: 

● dichiarazione di cui all’allegato “B” – requisiti e manifestazione di
interesse;

● dichiarazione di cui all’allegato “C” - modulo persone fisiche;
● dichiarazione di cui all’allegato “D” - regolarità contributiva;
● dichiarazione di cui all’allegato “E” - assenza di conflitto di interessi;
● dichiarazione altri incarichi di cui all’allegato “F”;
● informativa privacy di cui all’allegato “G”
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● curriculum vitae dettagliato; 
● illustrazione sintetica delle esperienze più rilevanti e similari alle attività 

indicate nel presente avviso. 
 
La verifica dell’esecuzione e del buon esito dell’incarico sarà poi effettuata secondo 
modalità e termini indicati nell’art. 10 (<<verifica dell’esecuzione e del buon esito 
dell’incarico>>) del regolamento dell’Azienda.  
 
8. CRITERI DI SELEZIONE E SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO 
8.1. Ai sensi dell’art. 7 del Regolamento per l’affidamento di incarichi esterni di 
collaborazione di “Promex Azienda Speciale della C.C.I.A.A. di Padova”, l’Azienda 
valuterà le candidature sulla base della documentazione presentata e, quindi, sulla 
base del rispetto dei requisiti di partecipazione di cui all’art. 6 del presente avviso e sulla 
base delle offerte economiche pervenute. A parità di possesso dei requisiti previsti dal 
predetto art. 6, sarà scelta l’offerta economicamente più vantaggiosa per le esigenze 
dell’Azienda.  
8.2. Tra l’Azienda ed il professionista individuato sarà, poi, sottoscritto apposito 
contratto di prestazione d’opera professionale secondo le norme del codice civile e del 
regolamento per l’affidamento di incarichi esterni di collaborazione di “Promex Azienda 
Speciale della C.C.I.A.A. di Padova” (con particolare riferimento all’applicazione di 
penali, al recesso, al rispetto dei regolamenti aziendali, della clausola di risoluzione 
espressa, ecc.).  
 
9. TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita nell’ambito della presente procedura 
saranno utilizzati solo ed esclusivamente ai fini del procedimento in questione, ai sensi 
del Reg. UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 196/2003 (per le parti/articoli ad oggi non 
abrogati). A tal fine l’Azienda si impegna a mantenere la riservatezza e a garantire 
l’assoluta sicurezza dei medesimi, anche in sede di trattamento con sistemi automatici 
e manuali. Si informa che il Responsabile del trattamento dei dati personali è il direttore 
dell’Azienda (allegato “G”).  
 
10. CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI 
Per qualsiasi informazione e/o chiarimento, gli interessati potranno rivolgersi al 
direttore, Dott. Franco Conzato, tramite e-mail all’indirizzo info@pd-promex.it 
specificando nell'oggetto dell'e-mail la seguente dicitura “SERVIZIO PROFESSIONALE 
CONSULENZA PERSONALE IMPIEGATO”, ovvero contattando gli uffici dal lunedì al 
giovedì, dalle ore 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.00, ed il venerdì dalle ore 9.00 
alle ore 14.00 al numero 049/8208320. 
 

 
 
 Il Direttore 

                                                                                       Franco Conzato 
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